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神戸新開地ジャズヴォーカルクィーン記念コンサート企画運営業務仕様書 

 

 

１．委託業務名 

神戸新開地ジャズヴォーカルクィーン記念コンサート企画運営業務 

 
２．委託業務期間 

契約締結日から令和２年 11 月末まで（事業者の提案内容による）とします。 

 
３．趣 旨 

新開地アートビレッジ構想を推進するとともに、「育ち・ふれあうアートのまち」による新し

い地域文化振興策実現のため、新開地ミュージックストリート（ＳＭＳ事業）の核として「神戸

新開地ジャズヴォーカルクィーンコンテスト」の歴代クィーンを活用した「神戸新開地ジャズヴ

ォーカル記念コンサート」事業の企画運営業務を行うことができる事業者を募集します。 

 
４．スケジュール 

 ・令和元年 11月       事業者契約締結 

 ・令和元年 12月中下旬   神戸新開地ジャズヴォーカルクィーンコンテスト運営部会 

（事業者より事業説明、進捗確認） 

 ・令和２年３月中下旬    神戸新開地ジャズヴォーカルクィーンコンテスト運営部会 

               （出演者・バンド報告、進捗確認） 

 ・令和２年４月中下旬   ＳＭＳ実行委員会（新開地音楽祭との連携、進捗確認） 

 ・令和２年５月上旬      技術打ち合わせ（当日台本最終確認） 

 ・令和２年５月８日（金）  会場設営 

 ・令和２年５月９日（土）  本番（会場：新開地アートビレッジセンター２Ｆ 

または 10日（日）  「ＫＡＶＣホール」を中心とした新開地地区複数会場） 

  ※開催日は実行委員会にて決定いたします。 

 

５．委託業務の執行体制（適正な人員配置）の確保 

受託者は、この委託業務を適正に執行するためにに必要な人員を配置し、正副の責任者を明ら

かにしてください。 
 
６．委託業務内容 

（１）開催準備及びコンサート全体統括・調整業務 
① コンサート開催及び準備計画の策定・実施 

② 事業全体統括及びＳＭＳ実行委員会並びに事務局との連絡調整 

③ 新開地音楽祭との相互連携及び新開地地区の回遊性向上にむけた取組み 

④ 20 回を記念した演出企画実施 

⑤ コンサート名称の提案 

 
（２）出演交渉業務 

① 歴代クィーンへの出演交渉 

② 海外ゲストへの出演交渉 

 

（３）広報業務 
① 広報計画作成業務 

② ＳＮＳ（Facebook など）のコンテンツの立案およびタイムリーな広報施策の推進 
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③ テレビ・ラジオ等出演者パブリシティの企画 

④ 次回（第 21 回神戸新開地ジャズヴォーカルクィーンコンテスト）企画運営業務募集告

知ＨＰの作成（予定） 

※ ＨＰ作成にあたっては、新開地音楽祭と連携を図るため、新開地まちづくりＮＰＯ

と調整してください。 

※ 広報（当日告知等のほか、コンサート終了後の発信も含む。）にあたっては、ＳＮＳ

（Facebook など）を活用した発信も適時に行ってください。 

 
（４）コンサート当日運営業務 

① 運営計画作成・実施・会場設営・撤去並びに進行台本作成 

② 司会者並びに９ピース以上のビックバンドの選定（１組以上） 

③ コンサートのインターネット等への映像撮影放送 

④ 会場収容数を超える観客への対応（パブリックビューイング等） 

⑤ オープニング・エンディングセレモニー 

⑥ ＳＭＳ実行委員会と出演者との交流会の企画実施 

※ 全体の運営が、新開地の活性化、新開地音楽祭との連携、神戸新開地ジャズヴォー

カルクィーンコンテストのクオリティ向上に繋がるように努めてください。 

   
（５）その他業務 

① 神戸新開地ジャズヴォーカルクィーン記念コンサート業務完了報告書並びに経費内訳

等を含めた決算報告書の作成 

② コンサートの写真撮影及び映像を収めたＤＶＤ作成業務 

※ その他、本事業の推進・発展に寄与すると考えられるアイデア等がありましたら積

極的にご提案ください。 

⑥ 次回（第 21 回神戸新開地ジャズヴォーカルクィーンコンテスト）のシアトル「ジャズ

アレイ」の会場手配（予定） 

 
７．実行委員会等との定例的な打ち合わせ及び報告 

受託者は、必要に応じて実行委員会に進捗を報告するとともに、実行委員会から協議の要請

があれば、速やかに応じるものとします。 

 
８．委託予定上限額 

  １０，０００千円以内 

※ 令和２年度神戸市予算の成立等が前提であり、業務内容等に変更があり得ることを、

あらかじめご了承ください。 

※ 委託費の請求にあたっては、業務完了報告書並びに決算報告書の検査後、上記上限

額の範囲内で、実績に応じた委託費を支払います。 

     ※会場手配及びそれに係る費用は委託業務・費用に含みません。 

 

９．成果の帰属及び秘密保持 

（１）本業務により得られた成果は、原則として実行委員会に帰属します（写真・映像も含む）。 
（２）秘密保持 

① 本業務に関して、受託者から実行委員会に提出された提案書等は、本業務における契約

予定者の選定以外の目的で使用しません。 

② 本業務に関して、受託者が実行委員会から受領又は閲覧した資料等は、実行委員会の了

解なく公表又は使用できません。 
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③ 受託者は、本業務で知り得た実行委員会及び事業者等の業務上の秘密を保持する義務を

負います。 

④ 受託者は、本業務において個人情報を取り扱う際には、別添「個人情報取扱特記事項」

を遵守することとします。 

 
10．再委託 

受託者は、業務の一部を第三者に再委託することができます。その場合は、再委託ごとの業務

内容、再委託先の概要及びその体制と責任者を明記の上、事前に書面にて報告し、実行委員会の

承諾を得ることとします。 

 
11．その他 

受託者は、本業務の実施にあたって、不明瞭な点や改善の必要性がある場合、又は執行上の疑

義が生じた場合は、実行委員会と協議して対応を定めるものとします。 
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個人情報取扱特記事項 

 

（個人情報を取り扱う際の基本的事項） 

第１ 乙は，個人情報の保護の重要性を認識し，この契約による事務を処理するに当たって，個人

情報を取り扱う際には，個人の権利利益を侵害することのないように努めなければならない。 

（秘密の保持） 

第２ 乙は，この契約による事務を処理するに当たって知り得た個人情報を正当な理由なく他人に

知らせ，又は不当な目的に使用してはならない。 

２ 乙は，その使用する者が在職中及び退職後においても，前項の規定を遵守するように必要な措

置を講じなければならない。 

３ 前２項の規定は，この契約が終了し，又は解除された後においても同様とする。 

（適正な管理） 

第３ 乙は，この契約による事務に係る個人情報の漏えい，滅失又は改ざんの防止その他の個人情

報の適正な管理のために必要な措置を講じなければならない。 

（再委託等の禁止又は制限） 

第４ 乙は，この契約による事務の処理を第三者に委託し，又は請け負わせてはならない。ただし，

あらかじめ，甲が書面により承諾した場合は，この限りでない。 

（目的外使用の禁止） 

第５ 乙は，この契約による事務を処理するに当たって知り得た個人情報を，甲の承諾を得ること

なく目的外に使用し，又は第三者に提供してはならない。 

（複写，複製の禁止） 

第６ 乙は，この契約による事務を処理するに当たって甲から貸与された個人情報が記録された資

料等を，甲の承諾を得ることなく複写し，又は複製をしてはならない。 

（事故発生時の報告義務） 

第７ 乙は，この個人情報取扱特記条項に違反する事態が生じ，又は生ずるおそれのあることを知

ったときは，速やかに甲に報告し，甲の指示に従うものとする。この契約が終了し，又は解除さ

れた後においても同様とする。 

（検査等の実施） 

第８ 甲は，乙がこの契約による事務を処理するに当たって取り扱っている個人情報の取扱状況に

ついて，必要があると認めるときは，乙に対し報告を求め，又は検査することができるものとす

る。 

２ 乙は，甲から前項の指示があったときは，速やかに，これに従わなければならない。 

（契約解除及び損害賠償） 

第９ 甲は，乙がこの個人情報取扱特記条項に違反していると認めたときは，契約の解除及び損害

賠償の請求をすることができるものとする。 

（収集の制限） 

第 10 乙は，この契約による事務を処理するに当たって個人情報を収集するときは，当該事務を処

理するために必要な範囲内で，適法かつ公正な手段により収集しなければならない。 

（資料等の返還） 

第 11 乙は，この契約による事務を処理するに当たって甲から貸与され，又は乙が収集し，若しく

は作成した個人情報が記録された資料等を，事務完了後速やかに甲に返還し，又は引き渡すもの

とする。ただし，甲が別に指示したときは，その方法によるものとする。 

 

 

１ 甲は新開地ミュージックストリート実行委員会，乙は受託者をいう。 


